Upravljavec osebnih podatkov: Osnovna $ola Kobilje, Kobilje 33a, 9227 Kobilje

Navodila in Obrazci za uveljavljanje pravic posameznikov (u¢encev/starsev/skrbnikov)
na katere se nanasajo osebni podatki, ki jih zavod zbira, obdeluje, uporabilja,
posreduje in shranjuje, ter so vsebovani v Zbirkah osebnih podatkov in drugi Solski
dokumentaciji

Spostovani starsi/skrbniki,

na podlagi dolocil Splosne uredbe o varstvu podatkov - GDPR, ki je pricela veljati maja 2018,
vas zavod (v nadaljevanju: upravljavec) kot posameznike (otroke/ucence/starSe/skrbnike) na
katere se nanasajo osebni podatki, ki so bili v zavodu zbrani na podlagi 43.¢lena ZVrt (UL RS,
2/96 in spremembe), Pravilnika o zbiranju in varstvu osebnih podatkov na podro¢ju predsolske
vzgoje (Ul, RS, 80/04 in spremembe), 95. élena ZOS (UL RS, 81/06 in spremembe), Pravilnika
o zbiranju in varstvu osebnih podatkov na podro&ju osnovno$olskega izobrazevanja (UL RS,
80/04 in spremembe) oziroma drugi podlagi in so vsebovani v zbirkah osebnih podatkov ali
drugih nosilcih baz osebnih podatkov, seznanja z preglednimi informacijami, sporogili in nacini
za uresniCevanje pravic posameznika, na katere se nanasajo zbrani osebni podatki, ter drugimi
pravicami v skladu z uredbo, zakonom in pravilnikom in sicer:

1.) Uveljavljanje pravic posameznika (star$/skrbnik) v zvezi z osebnimi_podatki,
vsebovanimi v posameznih zbirkah osebnih podatkov in drugi dokumentaciji

upravljalca

+ Pravice starSev v zvezi z osebnimi podatki vsebovanih v zbirkah osebnih
podatkov

Starsi imajo pravico do vpogleda v vse zbirke osebnih podatkov, ki se nanasajo na njihovega
otroka. StarSem je treba omogociti pregledovanje, prepisovanje in kopiranje teh podatkov.
Starsi imajo pravico vedeti, komu so bili osebni podatki njihovih otrok posredovani. StarSem je
omogocena pravica do preklica pisnega soglasja za zbiranje osebnih pocdatkov o otrocih oz.
ucencih, ki potrebujejo pomoC oziroma svetovanje, in osebnih podatkov o gibalnih
sposobnostih in morfoloskih znacilnostih otrok in ucencev.

Zavod mora starSem omogoditi vpogled in prepis osebnih podatkov najkasneje v 15 dneh od
dneva, ko je prejela zahtevo ali pa jih v istem roku pisno obvestiti o razlogih, zaradi katerih
vpogleda in prepisa ne bo omogoéila. Izpis oziroma kopijo osebnih podatkov iz zbirk osebnih
podatkov oziroma iz dokumentacije mora zavod starSem posredovati v 15 dneh od dneva, ko
je prejela zahtevo, ali pa jih v istem roku pisno obvestiti o razlogih, zaradi katerih jim izpisa ne
bo posredovala. Starsi te pravice uveljavljajo v skladu z zakonom, ki ureja varstvo osebnih
podatkov. Rok se lahko na zahtevo posameznikov tudi po potrebi podaljsa.

Kadar posameznik, na katerega se nanasajo osebni podatki, zahtevo predlozi z elektronskimi
sredstvi, se informacije, kadar je mogocCe, zagotovijo z elektronskimi sredstvi, razen ce
posameznik, na katerega se nanasajo osebni podatki, ne zahteva drugace. Informacije, ter
vsa sporocila in ukrepi, se zagotovijo brezplacno. Kadar so zahteve posameznika, na katerega
se nanasajo osebni podatki, olitno neutemeljene ali pretirane zlasti, ker se ponavljajo, lahko
upravljavec zaracuna razumno pristojbino, pri Eemer uposteva upravne stroske posredovanja
informacij ali sporocila ali izvajanja zahtevanega ukrepa, ali zavrne ukrepanje v zvezi z
zahtevo.

Kadar ima upravljavec, upravi¢en dvom v zvezi z identiteto posameznika, ki predlozi zahtevo,
zahteva zagotovitev dodatnih informacij, ki so potrebne za potrditev identitete posameznika,



na katerega se nana$ajo osebni podatki. Ce posameznik, na katerega se nanasajo osebni
podatki, po prejeti odlocitvi upravljavca meni, da upravljavec ni v celoti odlocil o njegovi zahtevi,
Se zlasti ¢e meni, da osebni podatki, ki jih je prejel, niso osebni podatki, ki jih je zahteval, ali
da ni prejel vseh zahtevanih osebnih podatkov, lahko pred vlozitvijo pritozbe pri upravljavcu
vlozZi obrazloZzen ugovor v osmih dneh od prejema odloéitve upravljavca. Upravljavec o
ugovoru odloCi v petih delovnih dneh, o ugovoru glede osebnih podatkov s podrogij v skladu s
85. Clenom tega zakona pa v petnajstih delovnih dneh. Rok za pritozbo zaéne v primeru
vloZitve ugovora teci po prejemu odloCitve o ugovoru oziroma preteku roka za odlocitev.

Ce zavod kot upravljavec ne odlo&i o zahtevi posameznika, na katerega se nanasajo osebni
podatki, lahko posameznik pri Informacijskem pooblaséencu vlozi pritozbo zaradi molka
upravljavca. Ce upravljavec zahtevo oziroma ugovor zavrne, lahko posameznik pri
upravljavcu, vlozi pritozbo v 15 dneh od prejema obvestila oziroma odlo¢be upravljavca.

4+ Uveljavljanje pravic posameznika, da se od zavoda kot upravljavca lahko zahteva
dostop do osebnih podatkov in popravek ali izbris osebnih podatkov ali omejitev
obdelave v zvezi s posameznikom, na katerega se nanasajo osebni podatki, ali
obstoj pravice do ugovora obdelavi in pravice do prenosljivosti podatkov in
sicer:

Pravica do popravka/ do izbrisa (,,pravica do pozabe®)/ omejitve obdelave/obveznost
obvesc¢anja

Posameznik, na katerega se nanasajo osebni podatki, ima pravico doseci, da upravljavec brez
nepotrebnega odlasanja popravi neto¢ne osebne podatke v zvezi z njim. Posameznik, na
katerega se nanasajo osebni podatki, ima ob upos$tevanju namenov obdelave, pravico do
dopolnitve nepopolnih osebnih podatkov, vkljuéno s predloZitvijo dopolnilne izjave.

Posameznik, na katerega se nanasajo osebni podatki, ima pravico doseci, da upravljavec brez
nepotrebnega odlasanja izbriSe osebne podatke v zvezi z njim, upravljavec pa ima obveznost
osebne podatke brez nepotrebnega odlasSanja izbrisati, kadar velja eden od naslednjih
razlogov:

e osebni podatki niso ve¢ potrebni v namene, za katere so bili zbrani ali kako drugace
obdelani;

e posameznik, na katerega se nana$ajo osebni podatki, preklice privolitev, na podlagi
katere poteka obdelava in kadar za obdelavo ne obstaja nobena druga pravna podlaga;

e posameznik, na katerega se nanasajo osebni podatki, obdelavi ugovarja v skladu z
zakonom;

e osebni podatki so bili obdelani nezakonito;

e razen kadar gre za namene arhiviranja v javnem interesu, za znanstveno- ali
zgodovinsko raziskovalne namene ali statistiéne namene v skladu z zakonom.

Upravljavec vsakemu uporabniku, ki so mu bili osebni podatki razkriti, sporo€i vse popravke
ali izbrise osebnih podatkov ali omejitve obdelave. Upravljavec o teh uporabnikih obvesti
posameznika, na katerega se nanasajo osebni podatki, Ce ta posameznik tako zahteva.

Posameznik, na katerega se nanasajo osebni podatki, ima pravico doseci, da upravljavec
omeji obdelavo, kadar velja en od naslednjih primerov in sicer ko posameznik, na katerega se
nana$ajo osebni podatki, oporeka to¢nosti podatkov, in sicer za obdobje, ki upravljavcu
omogoca preveriti toCnost osebnih podatkov, je obdelava nezakonita in posameznik, na
katerega se nanasajo osebni podatki, nasprotuje izbrisu osebnih podatkov, ter namesto tega
zahteva omejitev njihove uporabe, ko upravljavec osebnih podatkov ne potrebuje ve¢ za



namene obdelave, temvec jih posameznik, na katerega se nanasajo osebni podatki, potrebuje
za uveljavljanje, izvajanje ali obrambo pravnih zahtevkov, je posameznik, na katerega se
nanasajo osebni podatki, vlozil ugovor v zvezi z obdelavo, dokler se ne preveri, ali zakoniti
razlogi upravljavca prevladajo nad razlogi posameznika, na katerega se nanasajo osebni
podatki.

Kadar je bila obdelava osebnih podatkov omejena, se taki osebni podatki z iziemo njihovega
shranjevanja obdelujejo le s privolitvijo posameznika, na katerega se ti nanasajo. Upravljavec,
ki je dosegel omejitev obdelave, pred preklicem omejitve obdelave o tem obvesti posameznika,
na katerega se nanasajo osebni podatki.

Pravica do izbrisa (pravica do pozabe)

Posameznik, na katerega se nanasajo osebni podatki, ima pravico doseci, da upravljavec brez
nepotrebnega odladanja izbriSe osebne podatke v zvezi z njim, upravljavec pa ima obveznost
osebne podatke brez nepotrebnega odlasanja izbrisati, kadar velja eden od naslednjih
razlogov:

e osebni podatki niso vel potrebni v namene, za katere so bili zbrani ali kako drugace
obdelani;

e posameznik, na katerega se nanasajo osebni podatki, prekli¢e privolitev, na podlagi
katere poteka obdelava in kadar za obdelavo ne obstaja nobena druga pravna podlaga;

e posameznik, na katerega se nanasajo osebni podatki, obdelavi ugovarja v skladu z
zakonom;

e osebni podatki so bili obdelani nezakonito;
e razen kadar gre za namene arhiviranja v javnhem interesu, za znanstveno- ali
zgodovinsko raziskovalne namene ali statisticne namene v skladu z zakonom.

Pravica do prenosljivosti podatkov

Posameznik, na katerega se nanasajo osebni podatki, ima pravico, da prejme osebne podatke
v zvezi z njim, Ki jih je posedoval upravljavcu, v strukturirani, splosno uporabljani in strojno
berljivi obliki, in pravico, da te podatke posreduje drugemu upravljavcu, ne da bi ga upravljavec,
ki so mu bili osebni podatki zagotovljeni, pri tem oviral, kadar:

e obdelava temelji na pisni privolitvi posameznika in
e se obdelava izvaja z avtomatiziranimi sredstvi.

Pri uresni¢evanju pravice do prenosljivosti podatkov ima posameznik, na katerega se nanasajo
osebni podatki, pravico, da se osebni podatki neposredno prenesejo od enega upravljavca k
drugemu, kadar je to tehni¢no izvedljivo.

Pravica do omejitve obdelave

Posameznik, na katerega se nanasajo osebni podatki, ima pravico dosecCi, da upravljavec
omeji obdelavo, kadar velja en od naslednjih primerov:

e posameznik, na katerega se nanasajo osebni podatki, oporeka to¢nosti podatkov, in
sicer za obdobje, ki upravljavcu omogoc¢a preveriti tocnost osebnih podatkov;

¢ je obdelava nezakonita in posameznik, na katerega se nana$ajo osebni podatki,
nasprotuje izbrisu osebnih podatkov, ter namesto tega zahteva omejitev njihove
uporabe;



e upravljavec osebnih podatkov ne potrebuje ve¢ za namene obdelave, temvecC jih
posameznik, na katerega se nanaSajo osebni podatki, potrebuje za uveljavijanje,
izvajanje ali obrambo pravnih zahtevkov;

e je posameznik, na katerega se nanasajo osebni podatki, vloZil ugovor v zvezi z
obdelavo, dokler se ne preveri, ali zakoniti razlogi upravljavca prevladajo nad razlogi
posameznika, na katerega se nanasajo osebni podatki.

Kadar je bila obdelava osebnih podatkov omejena, se taki osebni podatki z iziemo njihovega
shranjevanja obdelujejo le s privolitvijo posameznika, na katerega se ti nanasajo. Upravljavec,
ki je dosegel omejitev obdelave, pred preklicem omejitve obdelave o tem obvesti posameznika,
na katerega se nanasajo osebni podatki.

Obveznost obvesc¢anja v zvezi s popravkom ali izbrisom osebnih podatkov ali omejitvijo
obdelave

Upravljavec vsakemu uporabniku, ki so mu bili osebni podatki razkriti, sporo¢i vse popravke
ali izbrise osebnih podatkov ali omejitve obdelave. Upravljavec o teh uporabnikih obvesti
posameznika, na katerega se nanasajo osebni podatki, Ce ta posameznik tako zahteva.

Pravica do ugovora

Posameznik, na katerega se nanasajo osebni podatki, ima na podlagi razlogov, povezanih z
njegovim posebnim polozajem, pravico, da kadar koli ugovarja obdelavi osebnih podatkov v
zvezi z njim, vendar le tistih osebnih podatkov, ki so bili zbrani na podlagi njegove pisne
privolitve in ne fistih za katerih zbiranje in drugo obdelavo predpisuje zakon.

4+ Zahteva za uveljavljanje pravic posameznika

Stars, skrbnik oziroma posameznik, ki zeli uveljaviti katero od njegov pravic, mora upravljavcu
predloziti »Zahtevo za uveljavljanje pravic posameznika«. Zahteva se vloZi pisno ali ustno
na zapisnik pri upravljavcu na enega od nacinov in sicer:

e poslje po navadni posti na sedeZ zavoda: OS KOBILJE, Kobilje 33a, 9227 Kobilje
e poslje po e-posti na naslov zavoda: o-kobilje.ms@guest.arnes.si
e poda zahtevo v tajnistvu zavoda in sicer ustno na zapisnik

v' Zahteva za uveljavijanje pravic posameznika- seznanitev z osebnimi podatki
{OBR-1)

v' Zahteva za uveljavitev pravic posameznika -popravek, izbris, omejitev obdelave,
itd. (OBR-2)



2.) Informacije, sporoéila in dostop do osebnih podatkov

Kadar se osebni podatki v zvezi s posameznikom, na katerega se nanasajo osebni podatki,
pridobijo od tega posameznika (star$a/skrbnika), zavod kot upravljavec posamezniku takrat,
ko pridobi osebne podatke, dolzna zagotoviti vse naslednje informacije in sicer za vsako

posamezno zbirko osebnih podatkov, ki jih zbira na podlagi zakona, zagotavlja naslednje
informacije:

< Evidenca vpisanih otrok in evidenco vkljuéenih otrok v vrtec

' Namen, za katerega se | Vrtec vzpostavi evidenco vpisanih otrok, &e je Stevilo vpisanih
| osebni podatki | otrok vecje, kot je razpoloZljivih prostih mest in bo o sprejemu
| obdelujejo, kakor tudi | otrok odlogala komisija.

pravha podlaga za

njihovo obdelavo: Vrtec zbira osebne podatke v evidenci vpisanih otrok zaradi
vodenja postopka sprejema in vkljucitve otroka v program vrtca.
Vrtec zbira osebne podatke za vzpostavitev evidence iz vpisnega
lista, ki ga ob vpisu otroka v vrtec izpolnijo starsi, ter od izjav
starsev.

Vrtec vzpostavi evidenco vkljuenih otrok, ko starsi podpisejo
pogodbo o vkljucitvi otroka v vrtec. Evidenca vklju¢enih otrok
vsebuje naslednje podatke:

Osebni podatki se zbirajo neposredno od starSev otrok, na katere
| se podatki nana$ajo ter iz drugih uradnih zbirk osebnih in drugih
podatkov, ki jih v Republiki Sloveniji upravljajo za to pooblas&eni
drzavni organi, organi samoupravnih lokalnih skupnosti ter nosilci
javnih pooblastil.

Pravna podlaga je 43.¢len Zakona o vricih.

Vsebina zbirke OP: Evidenca vpisanih otrok vsebuje naslednje podatke:

- osebno ime ter naslov stalnega in zaasnega
prebivali§¢a otroka in starSev,

- datum rojstva in spol otroka,

- EMSO otrok in starsev,

- Sifro otroka,

- datum vpisa otroka v vrtec,

- naslov za stike, telefonsko Stevilko starSev ali naslov
elektronske poste in druge podatke, ki so potrebni za
ugotavljanje izpolnjevanja kriterijev za sprejem otroka, ki
jih je dologila obg&ina.

Evidenca vkljuenih otrok vsebuje naslednje podatke:

- osebno ime ter naslov prebivali§¢a otroka in starsev,

- datum rojstva in spol otroka,

- EMSO otrok in starsev,

- datum vkljucitve otroka v vrtec,

- zdravstvene posebnosti otroka, ki izhajajo iz potrdila
pediatra ali specialista, '

- naslov za stike, telefonsko Stevilko osebe ali naslov
elekironske poste osebe, ki je vzgojitelju dosegljiva
med otrokovim bivanjem v vricu in

- podatke o prisotnosti otrok v vricu.




Vrtec zbira osebne podatke v evidenci vklju€enih otrok zaradi
ustreznega dela z otrokom pri izvedbi programov, zaradi
sodelovanja s starSi in zaradi spremljanja placil star$ev. za
program vrtca.

Shranjevanje zbirk OP:

Podatki iz evidence vpisanih otrok se hranijo do njihove vkljulitve
v vrtec, ko se prenesejo v evidenco vklju€enih otrok, oziroma do
izteka veljavnosti ¢akalnega seznama, na katerem je vpisani
otrok. Podatke o otroku, za katerega so star$i umaknili viogo za
vpis otroka, vrtec izbride iz evidence vpisanih otrok.

Vrtec podatke v evidenci vkljuCenih otrok izbriSe eno leto po
izstopu otroka iz vrtca.

R/

<+ Evidenca placil starSev v vrtcu

Namen, za katerega se

osebni podatki
obdelujejo, kakor tudi
pravna podlaga za

njihovo obdelavo:

Vrtec vodi evidenco iz prejSnjega odstavka zaradi spremljanja
mesecnih placil.

Osebni podatki se zbirajo neposredno od starSev otrok, na katere
se podatki nanasajo ter iz drugih uradnih zbirk osebnih in drugih
podatkov, ki jih v Republiki Sloveniji upravljajo za to pooblaséeni
drzavni organi, organi samoupravnih lokalnih skupnosti ter nosilci
javnih pooblastil.

Evidenca se vzpostavi na podlagi odlo¢b o doloditvi placila, ki jih
izda in posreduje vrtcu obcina, pristojna za doloitev placila
starSev, ter podatkov o izpolnjevanju mesecne obveznosti placila
za vrtec, Ki izhaja iz izstavljenih racunov.

Pravna podlaga je 45.¢len Zakona o vricih.

Vsebina zbirke OP:

Evidenca placil starSev vsebuje podatke o:
- visini plagil starSev in
- mesec¢nih plagdilih starSev.

Osebni podatki se zbirajo neposredno od starsev otrok, na katere
se podatki nanasajo ter iz drugih uradnih zbirk osebnih in drugih
podatkov, ki jih v Republiki Sloveniji upravljajo za to pooblaséeni
drzavni organi, organi samoupravnih lokalnih skupnosti ter nosilci
javnih pooblastil.

Shranjevanje zbirk OP:

Podatki iz evidence placil starSev se izbrisejo po izpolnitvi
namena, zaradi katerega so bili zbrani.

7

% Evidenca otrok, ki potrebujejo svetovanje oziroma pomoc¢ v vrtcu

Namen, za katerega se

osebni podatki
obdelujejo, kakor tudi
pravna podlaga za

njihovo obdelavo:

Osebni podatki se zbirajo po presoji svetovalne sluzbe za tiste
otroke, ki potrebujejo strokovno svetovanje oziroma pomo¢.

Osebni podatki se zbirajo neposredno od starsev otrok, na katere
se podatki nanasajo ter iz drugih uradnih zbirk osebnih in drugih
podatkov, ki jih v Republiki Sloveniji upravljajo za to pooblas&eni




drzavni organi, organi samoupravnih lokalnih skupnosti ter nosilci
javnih pooblastil.

Star§i lahko soglasje kadarkoli pisno preklicejo. Ce med
postopkom svetovanja oziroma nudenja pomoCi pride do
spremenjenih okoli§&in, ki vplivajo na vsebino soglasja, se na
predlog svetovalne sluzbe soglasje dopolni.

Ce zaéne svetovalna sluzba voditi postopek svetovanja oziroma
nudenja pomoci brez soglasja starSev oziroma nadaljuje s
postopkom tudi po preklicu soglasja, mora v evidenci
dokumentirati svojo oceno in dokazila o dejanski ogrozenosti
otroka v druzini.

Evidenca se vodi kot osebna mapa, ki jo kot vrsto dokumentacije
dolo€a poseben pravilnik o dokumentaciji v vricu.

Svetovalna sluzba vodi v evidenci iz prejSnjega Clena tudi podatke
in dokumentacijo o otrocih s posebnimi potrebami, ki so vklju€eni
v vrtec na podlagi odlo¢be o usmeritvi.

Strokovna skupina, ki je v skladu z Zakonom o usmerjanju otrok
s posebnimi potrebami zadolzena za pripravo individualiziranega
programa, strokovno mnenje, na podlagi katerega je bila izdana
odlo¢ba o  usmeritvi, lahko  pridobi od  starSev.

Pravna podlaga je 46.¢len Zakona o vricih.

Vsebina zbirke OP:

Evidenca otrok, ki potrebujejo svetovanje oziroma pomo¢,
vsebuje:
- druzinsko in socialno anamnezo,
- razvojno anamnezo,
- diagnosti¢ne postopke,
- postopke strokovne pomodi in
- strokovna mnenja drugih institucij: centrov za socialno
delo, zdravstvenih institucij, svetovalnih centrov oziroma
vzgojnih posvetovalnic.

Shranjevanje zbirk OP:

Osebni podatki iz prvega odstavka tega €Elena se zbirajo do
izpolnitve namena postopka svetovanja oziroma pomoci, osebna
mapa pa se hrani eno leto po odhodu otroka iz vrica.

<+ Evidenca upravi¢encev do sofinanciranja placil starSev iz drzavnega proracuna

za kalerega se

os=bn podatki |
obdelujejo, kakor tudi
pravna podlaga za
nghovo obdelavo:

| Vrtci vodijo evidenco iz prej$njega odstavka za vse starSe, ki so |
upraviceni do sofinanciranja placil starSev za vrtec iz drzavnega |
proracuna. g

Osebni podatki se zbirajo neposredno od starSev otrok, na |
katere se pedatki nanasajo ter iz drugih uradnih zbirk osebnih in
drugih podatkov, ki jih v Republiki Sloveniji upravljajo za to
pooblaseni drzavni organi, organi samoupravnih lokalnih |
skupnosti ter nosilci javnih pooblastil. ‘

Pravna podlaga je 46.a ¢len Zakona o vricih.




V/sebina zbirke OP:

Evidenca upravi¢encev do sofinanciranja placil starsev za vrtec
iz drzavnega proracuna vsebuije:

- osebno ime in naslov prebivali§&a otrok in starSev,

- EMSO otrok in stargev,

- navedbo programa in vrtca, v katerega je vkljuCen
otrok,

- datum vkljucitve otrok v programe vrtca,

- podatke o ceni programa, v katerega so vkljuceni
mlajsi otroci, ki so oprosceni pladila,

- podatek o visini placila starSev v odstotku od cene
programa, ki je dolo¢en z odlo¢bo pristojnega centra
za socialno delo

- datum izpisa otroka iz vrtca.

Shranjevanje zbirk OP:

Podatki iz evidence se izbriejo po izpolnitvi namena, zaradi
katerega so bili zbrani.

\/

< Zbirka podatkov o uéencih, vpisanih v osnovno s$olo, in njihovih starsih:

Namen, za katerega se
osebni podatki
obdelujejo, kakor tudi
pravna podlaga za
njihovo obdelavo:

Namen zbiranja OP je za potrebe vpisov u¢encev v osnovno $olo
in njihovih starSev. Pravna podlaga je 95. ¢len ZOS.

Osebni podatki iz 95. Clena tega zakona se pridobivajo iz
obstojeéih zbirk pristojnih upravljavcev. Ce se teh podatkov ne da
pridobiti iz obstojecih zbirk, se podatki pridobijo neposredno od
posameznika, na katerega se nana$ajo, oziroma od starSev
ucenca/skrbnikov.

Starsi/skrbniki so dolzni vsako spremembo podatkov, vsebovanih
v zbirkah podatkov iz 95. Clena tega zakona, sporociti Soli
najkasneje v sedmih dneh od nastale spremembe.

Starsi imajo pravico do vpogleda v osebne podatke iz 95. ¢lena
tega zakona, ki se nanasajo na njihovega otroka. Star§em je treba
omogoditi pregledovanje, prepisovanje in kopiranje teh podatkov.

Zbirka podatkov o otrocih, vpisanih v osnovno $olo, se vzpostavi
z vpisom otroka v osnovno Solo.

Vsebina zbirke OP:

podatke o uéencu: ime in priimek ter EMSO, spol, datum, kraj in
drzavo rojstva, prebivali§¢e in drzavljanstvo, zdravstvene
posebnosti, katerih poznavanje je nujno za u¢enéevo varnost in
za delo z u¢encem in

podatke o starsih: ime in priimek, naslov prebivalisc¢a, telefonska
Stevilka, na katero je mogocCe posredovati nujna sporocila v ¢asu,
ko je uCenec v Soli.

Shranjevanje zbirk OP:

Zbirke podatkov o u€encu, napredovanju, izdanih spri¢evalih in
drugih listinah se hranijo trajno, ostali podatki iz zbirk podatkov, ki
jih vodi osnovna Sola, pa se hranijo eno leto po zakljucku Solanja
ucenca, razen Ce pristojni arhiv doloci daljSe roke hranjenja.

Dokumentacija z zbirkami osebnih podatkov v papirni obliki se
hrani tako, da je razvrS€ena pregledno in po posameznih




vsebinskih sklopih. Shranjena mora biti tako, da do nje nimajo
dostopa nepooblasCene osebe. Dokumentacija z zbirkami
osebnih podatkov se v $oli hrani v zbornici, tajnidtvu, kabinetih ali
drugem prostoru. Nacin in mesto hrambe je Sola podrobneje
dolocila v notranjem aktu Sole. Dokumentacija z zbirkami osebnih
podatkov se ne sme odnasati iz Solskih prostorov. Za nadzor je
odgovoren ravnatel].

Dokumentacija v elektronski obliki se hrani s pomodgjo
informacijsko telekomunikacijske opreme, ki zagotavlja, da so
podatki dosegljivi in primerni za kasnej$So uporabo, in shranjeni v
obliki, v kateri so bili oblikovani, poslani ali prejeti, ali v kaksni
drugi obliki, ki verodostojno predstavlja oblikovane, poslane ali
prejete podatke.

«+ Zbirko podatkov o napredovanju ucéencev, izdanih spri¢evalih, vzgojnih

opominih in drugih listinah:

Namen, za katerega se
osebni podatki
obdelujejo, kakor tudi
pravna podlaga za
njihovo obdelavo:

Namen zbiranja OP je napredovanje uencev, izdana spri¢evala,
vzgojni opomini in druge listine v ¢asu izobraZevanja. Uéenca.
Pravna podlaga je 95. ¢len ZOS.

Osebni podatki iz 95. Clena tega zakona se pridobivajo iz
obstojegih zbirk pristojnih upravljavcev. Ce se teh podatkov ne da
pridobiti iz obstojeéih zbirk, se podatki pridobijo neposredno od
posameznika, na katerega se nanasajo, oziroma od starSev
ucenca/skrbnikov.

Starsi/skrbniki so dolzni vsako spremembo podatkov, vsebovanih
v zbirkah podatkov iz 95. €lena tega zakona, sporociti $oli
najkasneje v sedmih dneh od nastale spremembe.

Starsi imajo pravico do vpogleda v osebne podatke iz 95. ¢lena
tega zakona, ki se nanasajo na njihovega otroka. StarSem je treba
omogociti pregledovanje, prepisovanje in kopiranje teh podatkov.

Vsi podatki o napredovanju, izdanih spricevalih in drugih listinah
se vpisujejo v predpisano dokumentacijo. Podatke glede na |
vsebino vpisujejo poobladceni delavci Sole.

Vsebina zbirke OP:

podatke o udencu: ime in priimek ter EMSO, spol, datum, kraj in
drzavo rojstva, prebivalis€e in drzavljanstvo, zdravstvene
posebnosti, katerih poznavanje je nujno za u¢encevo varnost in
za delo z uéencem;

Se podatke o napredovanju ucenca, izdanih spri¢evalih, vzgojnih
opominih in drugih listinah.

Zbirke podatkov o uéencu, napredovanju, izdanih spricevalih in
drugih listinah se hranijo trajno, ostali podatki iz zbirk podatkov, ki

jih vodi osnovna $ola, pa se hranijo eno leto po zakljuku Solanja
ucenca, razen Ce pristojni arhiv doloci daljSe roke hranjenja.




Dokumentacija z zbirkami osebnih podatkov v papirni obliki se
hrani tako, da je razvr§¢ena pregledno in po posameznih
vsebinskih sklopih. Shranjena mora biti tako, da do nje nimajo
dostopa nepooblas€ene osebe. Dokumentacija z zbirkami
osebnih podatkov se v Soli hrani v zbornici, tajnistvu, kabinetih ali
drugem prostoru. Nacin in mesto hrambe je $ola podrobneje
dolocila v notranjem aktu $ole. Dokumentacija z zbirkami osebnih
podatkov se ne sme odnasati iz Solskih prostorov. Za nadzor je
odgovoren ravnatelj.

Dokumentacija v elektronski obliki se hrani s pomodjo
informacijsko telekomunikacijske opreme, ki zagotavlja, da so
podatki dosegljivi in primerni za kasnej$So uporabo, in shranjeni v
obliki, v kateri so bili oblikovani, poslani ali prejeti, ali v kaksni
drugi obliki, ki verodostojno predstavlja oblikovane, poslane ali
prejete podatke.

<+ Zbirko podatkov o gibalnih sposobnostih in morfoloskih znacilnostih uéencev:

Namen, za katerega se
osebni podatki
obdelujejo, kakor tudi
pravna podlaga za
njihovo obdelavo:

Osebni podatki se zbirajo v soglasju s strasi ali skrbniki in velja za
celotno obdobje u¢encevega Solanja. Starsi ga lahko kadarkoli
pisno preklicejo.

Namen podatkovne zbirke $portnovzgojni karton je: ugotavljanje
trendov sprememb telesnih znacilnosti in gibalnih sposobnosti
ucencev na nacionalni ravni kot strokovna pomo¢ pri oblikovanju
nadaljnje strategije razvoja S$portne vzgoje na vzgojno-
izobrazevalnem podrocju in SirSe, svetovanje o telesnem in
gibalnem razvoju ucencev, na podlagi katerega lahko uéenci, ki
to Zelijo, sami ali s pomo¢jo strokovnjakov ocenijo raven svojih
gibalnih sposobnosti in telesnih znadcilnosti, si oblikujejo svoje
programe vadbe ter dobijo nasvet o vkljuCevanju v razliéne
Sportne dejavnosti.

Pravna podlaga je 95. &len ZOS.

Vsebina zbirke OP;

podatke o u¢encu: ime in priimek ter EMSO, spol, datum, kraj in
drzavo rojstva, prebivalis¢e in drzavljanstvo, zdravstvene
posebnosti, katerih poznavanje je nujno za u€enéevo varnost in
za delo z uencem;

podatke o gibalnih sposobnostih in morfoloskih znadilnostih
ucenca, ki se nanasajo na: telesno visino, voluminoznost telesa,
hitrost alternativnih gibov, eksplozivno mo¢, koordinacijo gibanja
telesa, fizicno vzdrzljivost trupa, gibljivost, misi¢no vzdrzljivost
ramenskega obro€a in rok, sprintersko hitrost in vzdrzZljivost v
submaksimalnem kontinuiranem naprezaniju.

Shranjevanje zbirk OP:

Zbirke podatkov o u€encu, napredovanju, izdanih spric¢evalih in
drugih listinah se hranijo trajno, ostali podatki iz zbirk podatkov, ki
jih vodi osnovna Sola, pa se hranijo eno leto po zakljuc¢ku Solanja
ucenca, razen Ce pristojni arhiv dolo¢i dalj$e roke hranjenja.

Dokumentacija z zbirkami osebnih podatkov v papirni obliki se
hrani tako, da je razvrScena pregledno in po posameznih
vsebinskih sklopih. Shranjena mora biti tako, da do nje nimajo




dostopa nepooblasCene osebe. Dokumentacija z zbirkami
osebnih podatkov se v $oli hrani v zbornici, tajnistvu, kabinetih ali
drugem prostoru. Nadin in mesto hrambe je Sola podrobneje
dolocila v notranjem aktu Sole. Dokumentacija z zbirkami osebnih
podatkov se ne sme odnasati iz Solskih prostorov. Za nadzor je
odgovoren ravnatel].

Dokumentacija v elektronski obliki se hrani s pomocjo
informacijsko telekomunikacijske opreme, ki zagotavlja, da so
podatki dosegljivi in primerni za kasnej$o uporabo, in shranjeni v
obliki, v kateri so bili oblikovani, poslani ali prejeti, ali v kaksni
drugi obliki, ki verodostojno predstavlja oblikovane, poslane ali
prejete podatke.

<+ Zbirko podatkov o uéencih, ki potrebujejo pomo¢ oziroma svetovanje:

Namen, za katerega se
osebni podatki
obdelujejo, kakor tudi
pravna podlaga za
njihovo obdelavo:

Osebni podatki se zbirajo v soglasju s starSi uCencev, razen v
primeru, ko je u€enec v druzini ogrozen in ga je potrebno
zavarovati. Starsi lahko soglasje kadarkoli tudi pisno prekli¢ejo.
Ce med postopkom svetovanja oziroma nudenja pomoéi pride
do spremenjenih okolis&in, ki vplivajo na vsebino soglasja, se na
predlog svetovalne sluzbe soglasje dopolni. Dopolnjeno
soglasje starsi potrdijo s podpisom.

Osebni podatki se vodijo v osebnih mapah ucencev. Svetovalna
sluzba zaéne voditi osebno mapo u€enca, ki potrebuje pomoc
oziroma svetovanje tedaj, ko pri¢ne voditi postopek nudenja
strokovne pomodi u€encu in prejme soglasje starSev/skrbnikov.

Svetovalni delavci so podatke dolzni varovati kot poklicno
skrivnost. Te podatke so kot poklicno skrivnost dolzni varovati
tudi drugi strokovni delavci, ki so jim podatki posredovani zaradi
narave njihovega dela.

| Pravna podlaga je 95. &len ZOS.

Pravico do vlozitve
pritozbe pri nadzornem
organu:

Pritozba je mogoc¢a pri Informacijskem pooblaséencu, ki je
nadzorni organ.

Vsebina zbirke OP:

podatke o uCencu: ime in priimek ter EMSO, spol, datum, kraj in
drzavo rojstva, prebivaliS¢e in drzavljanstvo, zdravstvene
posebnosti, katerih poznavanje je nujno za u¢encevo varnost in
za delo z uencem;

podatke o starSih: ime in priimek, naslov prebivalis¢a, telefonska |
stevilka, na katero je mogoce posredovati nujna sporocila v |
Casu, ko je ugenec v 3olj;

druzinsko in socialno anamnezo, razvojno anamnezo,
strokovno interpretirane rezultate diagnosti¢nih postopkov,
podatke o postopkih strokovne pomoci oziroma svetovanja,
dokumentacijo v zvezi s postopkom usmerjanja ufenca s
posebnimi potrebami, strokovna mnenja drugih institucij:
centrov za socialno delo, zdravstvenih institucij, svetovalnih
centrov oziroma vzgojnih posvetovalnic.




Shranjevanje zbirk OP: Zbirke podatkov o u€encu, napredovanju, izdanih spri¢evalih in
drugih listinah se hranijo trajno, ostali podatki iz zbirk podatkov,
ki jih vodi osnovna $ola, pa se hranijo eno leto po zakljuku
Solanja ucenca, razen Ce pristojni arhiv dolo¢i daljSe roke
hranjenja.

Dokumentacija z zbirkami osebnih podatkov v papirni obliki se
hrani tako, da je razvrS¢ena pregledno in po posameznih
vsebinskih sklopih. Shranjena mora biti tako, da do nje nimajo
dostopa nepoobladéene osebe. Dokumentacija z zbirkami
osebnih podatkov se v $oli hrani v zbornici, tajnistvu, kabinetih
ali drugem prostoru. Nacin in mesto hrambe je $ola podrobneje
doloCila v notranjem aktu Sole. Dokumentacija z zbirkami
osebnih podatkov se ne sme odnas$ati iz Solskih prostorov. Za
nadzor je odgovoren ravnatel;.

Dokumentacija v elektronski obliki se hrani s pomocjo
informacijsko telekomunikacijske opreme, ki zagotavlja, da so
podatki dosegljivi in primerni za kasnejSo uporabo, in shranjeni
v obliki, v kateri so bili oblikovani, poslani ali prejeti, ali v kaksni
drugi obliki, ki verodostojno predstavlja oblikovane, poslane ali
prejete podatke.

Do imenovanja pooblas¢ene osebe, dela in naloge povezane z varstvom osebnih podatkov
izvajajo posamezni pooblas€eni delavci za varovanje posameznih zbirk osebnih podatkov.

% Podatki o uéencih, vsebovani v $olski dokumentaciji

Ko otrok z vstopom v osnovno Solo pridobi status uéenca, pooblaséeni delavec v vpisni list
vpiSe 8e podatke o uencu: spol, kraj in drzava rojstva, drzavljanstvo in zdravstvene
posebnosti, katerih poznavanje je nujno za delo z uéencem. V vpisni list se ob vSolanju u¢enca
vpiSe tudi telefonska Stevilka, na katero je mogoce posredovati nujna sporocila v ¢asu, ko je
ucenec v Soli. Vse navedene podatke razrednik vpise tudi v drugo predpisano dokumentacijo.

Svetovalni delavec osebne podatke iz vpisnega lista ob zadetku pouka v Solskem letu
posreduje razredniku, ki te podatke vpiSe v Solsko dokumentacijo v obsegu, kot ga dolo¢ajo
predpisani obrazci, ki jih dolo€i minister (maticni list, mati¢na knjiga, dnevnik dela, redovalnica).
Podatke iz vpisnega lista sme v obsegu kot ga dolo¢a $portno-vzgojni karton, posredovati tudi
ucitelju Sportne vzgoje. Svetovalni delavec s podatki o zdravstvenin posebnostih, katerih
poznavanje je nujno za ucencevo varnost in za delo z uéencem, seznani razrednika in vse
strokovne delavce, ki u¢enca poucujejo.

Osebni podatki v zvezi z ugotavljanjem pripravljenosti otroka za vstop v $olo so vsebovani v
mnenju komisije za ugotavljanje pripravljenosti otroka za vstop v Solo. Ta dokumentacija se
hrani v svetovalni sluzbi. V postopku ugotavljanja pripravljenosti otroka za vstop v $olo se od
zdravstvenih institucij in vricev lahko pridobivajo podatki o otroku, ki so potrebni za odloc¢anje
v postopku pripravljenosti otroka za vstop v Solo.

Svetovalni delavec sme s strokovno interpretiranimi podatki iz zbirke podatkov seznaniti
strokovne delavce, ki poucujejo oziroma delajo z u€encem, Ce je to potrebno za njihovo
nadaljnje delo z u¢encem in za dosego namena postopka nudenja pomodi oziroma svetovanja.
S temi podatki svetovalni delavec seznani tudi vse osebe, ki sodelujejo v postopku pomogi
oziroma svetovanja oziroma sodelujejo pri izvajanju individualiziranega programa za otroke s



posebnimi potrebami, ¢e je to potrebno za dosego namena postopka oziroma nudenja
strokovne pomodi oziroma ¢e je to v skladu z izvajanjem individualiziranega programa. Na
enak nadin svetovalni delavec s podatki seznani tudi ravnatelja, kadar je to potrebno za
izvajanje njegove funkcije oziroma opravljanje njegovih nalog.

3.) Pridobivanje osebnih podatkov na podlagi soglasja star§ev/skrbnikov:

3./1.)Pridobivanje osebnih podatkov na podlagi soglasja_starsev/skrbnikov v vrtcu
(pisna privolitev)

Ce vrtec izvaja dejavnosti, ki presegajo programe za predsolske otroke in za njihovo izvajanje
potrebuje tudi druge osebne podatke o otrocih in njihovih starsih, ki jih zakon ne doloca, jih
lahko za dosego teh namenov zbira na podlagi pisne privolitve starSev. Iz pisne privolitve mora
izhajati namen obdelave podatkov in $e posebej namen njihove uporabe ter Cas shranjevanja
podatkov.

Za osebne podatke, za katere se starsi otrok strinjajo, da so javno dostopni, ker po naravi,
vsebini ali namenu ne posegajo v zasebnost posameznika (npr. razstave izdelkov otrok,
skupinski posnetki otrok na fotografijah, videoposnetki, zvoéni ali filmski posnetki javnih
nastopov otrok na prireditvah ipd.), vrtec pridobi pisno soglasje starSev za Cas vpisa v vrtec. 1z
soglasja mora biti razvidno, za kak$ne fotografije, snemanja in intervjuje gre, na kaksen nacin
oziroma za kaks$ne namene se bodo le-ti uporabljali in koliko ¢asa se bodo shranjevali.

3./2.)Pridobivanje osebnih podatkov na podlagi soglasja starSev/skrbnikov v Soli (pisna

privolitev)

Sola na podlagi pisnega soglasja-privolitve star§ev lahko zbira tudi osebne podatke, ki niso
vsebovani oziroma imajo podlago v zakonu o osnovni Soli, so pa potrebni za uveljavljanje
oziroma priznavanje posameznih pravic uéencu (pravica do subvencionirane Solske prehrane,
pravica do brezplaénih uébenikov, pravica do subvencioniranja Sole v naravi, pridobitev
razliénih statusov v skladu z drugimi predpisi, itd.). Podatki iz dokumentacije, ki jo v ta namen
predlozijo starsi, so zaupne narave. S temi podatki so lahko seznanjeni ravnatel], razrednik in
Solski svetovalni delavec oziroma organi, pristojni za odloCanje o posameznih pravicah.

Za osebne podatke, za katere se star$i uéencev s pisno privolitvijo strinjajo, da so javno
dostopni, ker po naravi, vsebini ali namenu ne posegajo v zasebnost ucencev (npr. razstave
izdelkov ucencev, skupinski posnetki u¢encev na fotografijah, videoposnetki, zvocni ali filmski
posnetki javnih nastopov ucencev na prireditvah, ipd.), Sola pridobi pisno soglasje starSev za
tas vpisa v Solo. |z soglasja mora biti razvidno, za kaksne fotografije, snemanja in intervjuje
gre, na kak$en nacin oziroma za kakSne namene se bodo le-ti uporabljali in koliko ¢asa se
bodo shranjevali.

Sola na podlagi pisnega soglasja starsev lahko zbira tudi osebne podatke, ki niso vsebovani v
zakonu o osnovni Soli, so pa del Solske dokumentacije elektronskega poslovanja zavoda
(spletne ucilnice, eAsistent), za katere Sola pridobi pisno privolitev — soglasje za zbiranje
osebnih podatkov.

v Pisna privolitev posameznika (starsi/skrbniki)- OBR 3

-



4.) Posredovanje in varstvo osebnih podatkov:

4./1.) Posredovanije in varstvo osebnih podatkov v vrtcu

Vrtec lahko posreduje podatke iz zbirk podatkov ministrstvu, pristojnemu za predsolsko vzgojo,
za izvajanje njegovih z zakonom dolo¢enih nalog. Vrtec in lokalne skupnosti smejo dati
podatke iz evidenc drugemu upravnemu organu oziroma drugi organizaciji, ¢e je za njihovo
uporabo pooblasena z zakonom. Osebni podatki se smejo pri obdelavi uporabljati in objavljati
tako, da identiteta posameznika ni razvidna.

Vrtec lahko vodi evidenco v papirni obliki ali s sredstvi za avtomatsko obdelavo podatkov.
Ce vrtec vodi evidenco s sredstvi za avtomatsko obdelavo podatkov v enotni podatkovni bazi,
si mora z ustrezno programsko opremo zagotoviti dejansko lo¢itev uporabe in varovanje
podatkov glede na njihovo naravo in pravico do razpolaganja z njimi.

Vrtec mora evidence, ki jih vodi s sredstvi za avtomatsko obdelavo podatkov, hraniti in
vzdrZevati tudi v obliki natisnjenega racunalni$kega izpisa evidence in kot rezervno kopijo v
elektronski obliki.

Osebne podatke iz zbirk podatkov sme vrtec posredovati drugim uporabnikom, (npr. centrom
za socialno delo, osnovnim Solam, sodi§¢em, zdravstvenim zavodom) le takrat in za namen,
za katerega so bili zbrani. Uporabnik, ki Zeli pridobiti osebne podatke, je dolzan navesti pravno
podlago za pridobitev podatka, ki ga zeli, in namen, za katerega bo podatek potreboval.
Vrtec mora preveriti ustreznost pravne podlage za posredovanje osebnih podatkov in zavrniti
vsak zahtevek ali prosnjo, kjer pravna podlaga ni izkazana.

Ce nameravajo uporabniki uporabljati osebne podatke za statistitne, znanstveno-
raziskovalne, izobraZevalne ali druge podobne namene, se lahko osebni podatki posredujejo
le na nacdin in v obliki, ki ne omogoc¢ata identifikacije posameznika, na katerega se podatki
nanasajo.

Vrtec mora vsako posredovanje osebnih podatkov zunanjemu uporabniku v zbirki oznaditi, in
sicer tako, da se navede, kateri osebni podatki so bili posredovani, komu in na kaksni podlagi
ter kdaj in za kakSne namene so bili posredovani. Vrtec posreduje osebne podatke drugim
uporabnikom z informacijskimi, telekomunikacijskimi in drugimi sredstvi, ki zagotavljajo varnost
in zaupnost podatkov.

4./2.)Posredovanje osebnih podatkov drugim uporabnikom v $oli

Osebne podatke vsebovanje v razli¢nih zbirkah osebnih podatkov, sme Sola posredovati
drugim uporabnikom (npr. centrom za socialno delo, organizacijskim enotam Zavoda
Republike Slovenije za Solstvo, sodis€em, zdravstvenim zavodom, svetovalnim centrom) le
takrat in za namen, ki ga dolo¢a zakon. Uporabnik, ki zeli pridobiti osebne podatke, je dolzan
navesti pravno podlago za pridobitev osebnih podatkov. Pridobliene podatke sme uporabiti
samo za namen, za katerega jim je podatek posredovan. Ce $ola ugotovi, da pravne podlage
za posredovanje osebnih podatkov nima, zahtevo zavrne.

Ce nameravajo uporabniki uporabljati osebne podatke za statistitne, znanstveno-
raziskovalne, izobrazevalne ali druge podobne namene, se lahko osebni podatki posredujejo
le na nacin in v obliki, ki ne omogocata identifikacije posameznika, na katerega se podatki
nanasajo.



5.) Informaciije, ki jih je treba zagotoviti, kadar osebni podatki niso bili pridobljeni od
posameznika, na katerega se ti nanasajo

Vsi osebni podatki, ki jih zavod kot upravljavec osebnih podatkov, zbira, obdeluje, ‘uporablja,
posreduje ali shranjuje, so zbrani le na podlagi zakona ali pisne privolitve posameznika.

6.) Privolite mladoletne osebe — uporaba storitev informacijske druzbe

Obdelava osebnih podatkov otroka v zvezi s storitvami informacijske druzbe, ki se ponuja
neposredno otroku je zakonita, kadar ima otrok vsaj 16 let. To obdobje je lahko tudi nizje
starosti, ¢e bo zakon ZVOP tako dologil, vendar le ta ne sme biti nizja od 13 let.

7.) Priloge

V prilogi se nahajajo vsi obrazci in sicer dva obrazca Zahtev in Pisna privolitev posameznika.
StarSi so osebno prejeli obrazec Pisna privolitev posameznika, obrazca Zahtev pa sta
dostopna v tajnistvu zavoda.

Ludvika Gjerek

it

Vro¢eno:

e seznanitev starSev/skrbnikov (oglasna deska zavoda, spletna stran zavoda);
e zbirka dokumentarnega gradiva.



